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东油评建办〔2023〕6 号

各相关单位：

根据《黑龙江省“十四五”期间普通高等学校本科教育教学

审核评估实施方案（黑教规[2022]20 号）》及《东北石油大学本

科教育教学审核评估评建工作方案（东油校发[2022]63 号）》有

关任务分工，按照教育部教育质量评估中心《普通高等学校本科

教育教学审核评估（2021-2025）工作指南》关于自评报告的有关

要求，请各单位及时总结本科教育教学审核评估自评自建阶段工

作成效，做好校级自评报告撰写及支撑材料准备工作。

1.《自评报告》撰写工作按照审核评估指标体系二级指标开

展，由二级指标牵头单位具体负责，各合作单位应按照牵头单位

要求及时将相关材料提交牵头单位（具体任务分工见附件 1）。

二级指标牵头单位包括党政办公室、宣传部、教务处（创新创业
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学院）、人事处、学生工作部（学生处）、国际交流合作中心、

教学质量监控与评估中心、招生就业处、秦皇岛分校。

2.自评报告主要内容、支撑材料目录、存在的问题、原因分

析及下一步整改举措等具体内容的撰写要求见附件 1，其中所列

内容是审核评估的基本要求，《自评报告》应包含但不限于这些

内容，仅供参考。

3.《自评报告》总字数需控制在 4 万字以内（不含附录），

附件 1 中对各二级指标给出了控制字数，其中包括存在的问题、

原因分析以及改进措施（部分问题、原因分析以及改进措施的内

容可适当突破字数限制，以便最后通稿筛选，以保证问题、原因

及改进措施在总字数中不少于 1.2 万字）；各单位均需在所属二

级指标下，提供存在的问题、原因分析以及改进措施有关内容，

由二级指标牵头单位汇总整理；同一单位牵头的不同二级指标下

各部分具体字数可自行调整，但不宜超过其参考字数总和；自评

存在的问题需汇总列入本科教育教学自评问题清单（附件 2）。

4.自评报告文本格式（附件 3）中学校自评结果部分的黑体

字体为规定内容（一级、二级标题），撰写时不得改变；三级标

题及以下内容根据指标体系的审核重点和有关要求自拟。

5.撰写《自评报告》的同时需准备支撑材料及目录，格式要

求参见《关于下发院部本科教育教学审核评估支撑材料及目录有
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关要求的通知（东油评建办〔2023〕3 号）》，原则上支撑材料

的一、二、三级目录应与《自评报告》的一、二、三级标题一致，

各类支撑材料的实物材料及制作的相应电子材料应按照目录由各

单位整理、保存，并将电子材料统一交至二级指标牵头单位汇总

整理。因正式线上评估前还需对各类材料不断补充完善，暂不对

纸质材料进行装订，可按三级目录整理备查。

6.《自评报告》中的数据应与高等教育质量监测国家数据平

台及《本科教学状态数据分析报告》的数据保持一致。因平台数

据延迟，本次自评报告撰写需数据对比的内容可暂时根据各单位

掌握情况分析。

7.异地校区情况是学校整体情况的一部分，各单位撰写《自

评报告》正文文本时应包含相关情况，同时，秦皇岛分校还需单

独撰写提供异地校区情况说明，其内容涵盖但不限于：管理模式、

专业设置、招生规模、生源质量、师资情况、培养质量、学位证

书发放、办学资源条件及与主校区资源共享情况等。

8.请各合作单位及时向二级指标牵头单位提交相关材料，提

交时间及方式以牵头单位要求为准；各二级指标牵头单位须于 9

月 17 日前将所负责的自评报告及支撑材料目录电子版发送至评

建办邮箱 nepujpzx@126.com。

9.联系人：
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杨金保 6504852,13836717612；

胡 烨 6504115,13903694192。

附件 1：本科教育教学审核评估自评报告撰写及对应指标任

务分工表

附件 2：本科教育教学自评问题清单

附件 3：自评报告文本格式

东北石油大学审核评估评建工作

领导小组办公室

教学质量监控与评估中心（代章）

2023 年 6 月 25 日


